Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal

pénziigyi kozszolgalati iigykezelo
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
Ellatand¢ feladatok:

A kozbs Onkormanyzati hivatal pénziigyi csoportjanak részére iigykezelési,
igyviteli munka végzése.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Erkezé iigyiratok kezelése, iranyitasa. Kiildemények atvétele, bontasa. Erkeztetési
feladatok ellatasa, kiildemények szerelése, csatolasa. Papir alapt dokumentumok
sokszorositasa. Ugyiratok készitése, iratok tovabbitasa, iratok hataridd
nyilvantartasanak vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati
tisztviselok jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az

iranyadok.

Palyazati feltételek:



= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

=  Biintetlen eloélet,

= Kozépiskola/gimnazium,

= Felhasznal6i szintit MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. A 45/2012. Kormanyrendelet 1.szamu melléklete szerinti 6néletrajz,
végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolatai, 3 honapnal
nem régebbi erkolesi bizonyitvany masolata. Nyilatkozat arrdl, hogy a
palyazati anyagot az elbiralasi eljarasban résztvevok megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2015. januér 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. december 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hegediis Lorant nyujt, a
30/327-2234, 83/352-003 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasinak médja:
= Postai tton, a palyazatnak a Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkiildésével (8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: 2762-23/2014. , valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi
kozszolgalati tigykezeld. \

= Személyesen: Hegediis Lorant, Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan
tér 9. Foldszint Aljegyz6. |

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. december 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.zalaapati.hu, www.dioskal.hu,www.egeraracsa.hu - 2014.
november 17.
= www.bokahaza.hu,www.getye.hu,www.esztergalyhorvati.hu - 2014.
november 17.
= www.zalaszentmarton.hu - 2014. november 17.
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